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1.)

2024. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave
(dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti i postupak u pripremi i provodeniju
postupaka jednostavne nabave odnosno ureduju se postupci koji prethode stvaranju
ugovornog odnosa u slu€ajevima kada je procijenjena vrijednost nabave manja od
26.540,00 eura (bez PDV-a) za robu, usluge i provedbu projektnih natje¢aja te manja od
66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove (dalje u tekstu: Jednostavna nabava) za koje
sukladno ¢lanku 12. stavku 1. to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne Novine“, broj
120/2016 i 114/2022, dalje u tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka javne
nabave.

Opc¢ina Ra$a (dalje u tekstu: Naruditelj) u provedbi postupaka jednostavne nabave,

osim ovog Pravilnika, obvezna je primjenjivati i druge zakonske i podzakonske akte, kao
i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona koji
ureduju pojedinacna podrucja povezanih s pojedinim predmetom nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

Naruditelj je duZan u svim fazama postupka jednostavne nabave ponuditeljima osigurati
jednak pristup nadmetanju.



NarucCitelj ne smije nametati uvjete kojima bi izravno ili neizravno diskriminirao
potencijalne ponuditelje, a svi dokazi koje ponuditelji dostave u postupku jednostavne
nabave prihvatiti ¢e se u skladu s nacelom uzajamnog priznavanja, bez obzira na zemlju
izdavatelja.

Sva primjenjiva pravila o jednostavnoj nabavi moraju biti unaprijed poznata i
obuhvaéena Pozivom na dostavu ponuda, te gospodarski subjekti time imaju sigurnost
da se postavljena pravila primjenjuju na sve sudionike u postupku jednostavne nabave
na isti nacin, uvazavajuéi nacelo jednakog tretmana.

Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene ovog
Pravilnika ili primjene ZJN ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano daje prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj, te svi zahtjevi i uvjeti
moraju biti razmjerni predmetu nabave.

Predmet nabave
Clanak 2.

Predmet nabave opisuje se na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ni na koji nac¢in ne smije pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu.

U provedbi postupka jednostavne nabave navode se sve okolnosti znaCajne za izvrSenje
ugovora, a time i za izradu ponude (primjerice, ali ne iskljuCivo: mjesto izvrSenja, rok
izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabave ili sli€no).

Predmet nabave se odreduje na naCin da predstavlja tehnicku, tehnoloSku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu. Kod funkcionalnog opisa predmeta
nabave mora biti prepoznata svrha predmeta nabave i zahtjevi koji se postavljaju na
predmet nabave u tehni¢kom, tehnoloSkom, oblikovhom, funkcionalnom ili drugom
objektivno odredivom pogledu.

Predmet nabave moze biti podijeljen na grupe.
Clanak 3.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave, izuzev nabava
Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura (bez PDV-a), buduéi da se te
nabave sukladno odredbama ZJN ne iskazuju u Planu nabave.

Postupak jednostavne nabave moguce je pokrenuti i prije donoSenja ProraCuna i Plana
nabave, ali samo pod uvjetom da su osigurana financijska sredstva u trenutku
donoSenja Odluke o odabiru ili izdavanja narudZbenice, odnosno sklapanja ugovora
kojima ne prethodi donoSenje odluke. U protivnom, postupak jednostavne nabave se
ponistava.

Clanak 4.
Jednostavne nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika razvrstavaju se u dvije skupine, ovisno

0 visini procijenjene vrijednosti nabave i to:
- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 14.000,00 eura (bez PDV-a),



- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 14.000,00 eura
(bez PDV-a), a manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) za nabavu roba, usluga i
provedbu projektnih natje€aja, odnosno manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za
nabavu radova.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima.

Na sprjeCavanje sukoba interesa u postupku jednostavne nabave, na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe ZJN, a obuhvacéaju one situacije kada osobe koje su na bilo
koji nacin uklju¢ene u postupak jednostavne nabave mogu izravno ili neizravno utjecati
na ishod tog postupka, a imaju financijski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi mogao utjecati na njihovu nepristranost ili neovisnost u postupku.

Sukob interesa izmedu naruditelia i gospodarskog subjekta obuhvacéa situacije
obuhvacene ¢lancima 75. do 83. ZJN, te se podredno tome na sprjeCavanje sukoba
interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju te odredbe.

POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 14.000,00 EURA (BEZ PDV-a)

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave pokrece, provodi i izvrSava Jedinstveni upravni odjel
Naruditelja.

Nabavu roba, radova, usluga i provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti
manje od 14.000,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj provodi izdavanjem narudzbenice ili
sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.

Uz narudzbenicu ili prijedlog Ugovora koji se upucuje na potpisivanje ovlastenoj osobi
Naruditelja, dostavlja se ponuda jednog ili vise gospodarskih subjekata kojeg pribavlja
sluzbenik Jedinstvenog upravnog odjela.

NarudZzbenicu i/ili ugovor potpisuje Opcinski nacelnik.

Nabavi procijenjene vrijednosti manje od 1.000,00 eura (bez PDV-a) moze se pristupiti
bez donoSenja odgovarajuceg akta Opcinskog nacelnika i/ili izdavanja narudzbenice i/ili
sklapanja ugovora.

Nabavi procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 1.000,00 eura (bez PDV-a), a manje
od 2.650,00 eura (bez PDV-a) moze se pristupiti uz donosenje odgovarajuéeg akta
Opcinskog nacelnika i/ili izdavanja narudzbenice i/ili sklapanja ugovora.

Primljeni raduni odnosno prihvaéeni predracuni, radni nalozi i sli¢no obuhvaéeni stavkom



5. ovog €¢lanka mogu zamijeniti narudzbenicu i/ili ugovor pa naknadno nije potrebno
izdavati narudzbenicu niti sklapati ugovor.

Iznimno, jednostavna nabava se moze obaviti direktno kupnjom u trgovini i/ili trznim
nakupom, bez prethodno izdane narudzbenice ili sklopljenog ugovora.

Narudzbenica obavezno sadrzi slijedece bitne sastojke:
osnovne podatke o narucitelju robe, radova, usluga ili projektnog natjeCaja (naziv,
sjediste, OIB),
osnovne podatke o dobavljau (naziv i sjediste, odnosno ime i prezime, OIB),
naziv predmeta nabave — vrste roba, radova, usluga ili projektnih natjecCaja,
troSkovnik i/ili tehniCke specifikacije,
rok i mjesto isporuke / izvr8enja,
rok i nacin pla¢anja,
datum izdavanija,
potpis i pe€at ovlastene osobe.

10.) Ugovor obvezno sadrzZi slijedece bitne sastojke:

osnovne podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor (naziv, odnosno ime ili
prezime, sjediste, OIB),

mjesto sklapanja ugovora,

predmet ugovora,

oznaku i naziv projekta (ukoliko je primjenjivo),

vrijednosti ugovora,

troSkovnik i/ili tehniCke specifikacije,

rok i nacin placanja,

datum i mjesto sklapanja,

potpise i pe€at ovlastenih osoba.

IV. POKRETANJE | PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE JEDNAKE ILI

VECE OD 14.000,00 EURA (BEZ PDV-A), A MANJE OD 26.540,00 EURA (BEZ PDV-
A) ZA NABAVU ROBA, USLUGA | PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA,
ODNOSNO MANJE OD 66.360,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA NABAVU RADOVA.

Clanak 7.

Nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 14.000,00 eura (bez PDV-a), a manje
od 26.540,00 eura (bez PDV-a) za robu, usluge i provedbu projektnih natjeCaja, odnosno
manje od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove, provodi Struéno povjerenstvo
Narucitelja (dalje: Povjerenstvo) slanjem Poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda $alje se gospodarskom subjekitu na nacin koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimlien od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, potvrda e-mailom i sl.). Poziv za dostavu ponuda upucuje se najmanje trima
gospodarskim subjektima. Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja,
a uvazavajuci nacelo ucinkovitosti i ekonomicnosti, broj gospodarskih subjekata moze
biti i vi8i od tri, ovisno o okolnostima pojedinacnog postupka nabave.

Narucitel] mozZe istodobno sa slanjem Poziva na dostavu ponuda, predmetni Poziv
objaviti i na mreznim stranicama Narucitelja, a u kojem sluaju mora biti dostupan
najmanje petnaest (15) dana od dana objave. Ponude dostavljene na temelju



6.)

7.)

objavljenog Poziva na dostavu ponuda na mreznim stranicama Narucitelja uzimaju se u
razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva za dostavu
ponuda upucenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

Za donoSenje Odluke o odabiru, dovoljna je jedna valjana ponuda. Valjana ponuda je
ponuda koja je istovremeno pravilna, prihvatljiva i prikladna. Pravilna ponuda je svaka
ponuda koja je sukladna Pozivu na dostavu ponuda, ili nije primljena izvan roka za
dostavu ponuda, ili ne postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije rezultat
trziSnog natjecanja, ili narucitelj nije utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda ponuditelja
koji je prihvatio ispravak racunske pogreske. Prihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija
cijena ne prelazi planirana, odnosno osigurana nov€ana sredstva naruditelja za nabavu
ili ponuda ponuditelja koji ispunjava kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog
subjekta. Prikladna ponuda je svaka ponuda koja je relevantna za predmet nabave jer
moze bez znacajnih izmjena zadovoljiti potrebe i zahtjeve narucitelja propisane Pozivom
na dostavu ponuda.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moze uputiti i samo jednom

gospodarskom subjektu, u sljedec¢im slu¢ajevima:
koje ZJN odreduje kao izuzece od njegove primjene,
kada na trziStu nije moguée pronaci najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta koja imaju
registriranu djelatnost vezanu uz predmet nabave,
stjecanje, najam ili zakup zemljista, postojecih gradevina ili druge nepokretne imovine
ili prava koja se njih ti¢u,
koje zbog tehnickih ili umjetniCkih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava moze ponuditi samo jedan gospodarski subjekt,
robe, radova ili usluga u situacijama od izrazite Zurnosti zbog nepredvidenih
dogadaja,
usluge prijevoza i smjestaja na sluzbenom putu u zemlji i inozemstvu,
restoranske usluge,
usluge pravnog zastupanja stranaka od strane odvjetnika,
usluge ovjeravanja i potvrdivanja dokumenata koje pruzZaju javni biljeznici,
termine pruzanja radiotelevizijskog ili programskog emitiranja koji se sklapaju s
pruzateljima audiovizualnih ili radijskih medijskih usluga,
civilnu obranu, civilnu zastitu i usluge sprjeCavanja opasnosti koje pruzaju neprofitne
organizacije ili udruZenja, obuhvaéene Jedinstvenim rjeénikom javne nabave,
oznakama 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 75251110-4, 75251120-7,
7525000-7, 75222000-8, 98113100-9 i 85143000-3, osim usluga prijevoza pacijenata
vozilom hitne pomodéi,
usluge koje javni narucitelj ili udruzenje javnih narucitelja pruzaju na osnovi isklju€ivog
prava utemeljenog na zakonu, podzakonskom propisu ili drugom objavljenom aktu
uprave koji su u skladu s Ugovorom o funkcioniranju Europske unije,
usluge srediSnjeg tijela za nabavu u vezi s obavljanjem aktivnosti srediSnje nabave,
uklju€ujuci i obavljanje pomoc¢nih aktivnosti nabave,
usluge kotizacija za seminare, radionice i konferencije,
robe, radova ili usluga u svrhu saniranja posljedica prirodnih nepogoda, velikih
nesreca i katastrofa i obnove nakon njih ako je to uredeno posebnim propisima,
Clanarine u strukovnim organizacijama,
provedbe nabave za radove i usluge koje se povjeravaju komunalnim drustvima u
vlasnistvu ili suvlasnistvu Opcine Rasa,
kada u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena niti
jedna valjana ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja.

Ukoliko nije pristigla ni jedna valjana ponuda, Narucitelj ¢e donijeti Odluku o ponistenju.

S odabranim ponuditeljem u postupku jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka,



Narucitelj moZe sklopiti ugovor ili izdati narudZbenicu koja sadrZi sve bitne sastojke
navedene u Clanku 6. stavak 9. i 10. ovog Pravilnika.

V. STRUCNO POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 8.

1.) Za provedbu postupaka jednostavne nabave iz ¢lanka 7. stavka 1. ovog Pravilnika,
Op¢inski nacelnik ¢e imenovati stru¢no povjerenstvo, koje za svoj rad odgovara
Op¢inskom nacelniku.

2.) Broj ¢lanova povjerenstva mora biti neparan i ne moze biti maniji od tri ¢lana.

3.) Najmanje jedan ¢lan struénog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave
mora posjedovati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

4.) Clanovi povjerenstva su u pravilu zaposlenici Narugitelia, a po potrebi se mogu
angazirati i vanjski ¢lanovi.

5.) Obaveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: uvjeti vezani uz predmet nabave i
potrebni sadrzaj Poziva na dostavu ponuda, tehni¢ke specifikacije i trodkovnik,
izrada ostalih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu te ostale pripremne
radnje, davanje lIzjave o sprjeCavanju sukoba interesa te azurno aZuriranje
podataka o eventualnim izmjenama tijekom provedbe postupka jednostavne
nabave u odnosu na okolnosti (ne)postojanja sukoba interesa,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda,
otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda i uvjetima
propisanim u Pozivu na dostavu ponuda, predlaganje Odluke o odabiru odnosno
ponistenju postupka jednostavne nabave, izrada prijedloga okvirnog sporazuma
odnosno ugovora odnosno narudzbenice, te drugi poslovi vazni za provedbu
postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.

1.) Postupak iz ¢lanka 7. zapocCinje Odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave
koju donosi Opcinski nacelnik, osim u slu€aju okolnosti iz ¢lanka 7. stavak 5. ovog
Pravilnika.

2.) Odluka o pokretanju postupka jednostavne nabave sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak nabave,
- podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti Poziv za dostavu
ponuda,
- ostale bitne podatke.



VI. POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

1.) Poziv za dostavu ponude sadrzi najmanje:

- podatke o Narucitelju,

- predmet nabave i/ili troSkovnik

- rok, nacin i mjesto izvrSenja,

- specifikaciju robe, radova, usluga i projektnih natjeaja
- kriterij odabira ekonomski najpovoljnije ponude,

- ime i prezime osobe za kontakt,

- rok za dostavu ponuda,

- rok valjanosti ponude

- tehnic¢ku dokumentaciju,

- obrazac ponudbenog lista,

- oblik, sadrzaj i iznos jamstva ukoliko se jamstvo trazi.

Narucitelj moZze u Pozivu za dostavu ponude odrediti razloge iskljuéenja i uvjete
sposobnosti te traziti jamstva od ponuditelja razmjerno predmetu nabave, a u skladu sa
ZJIN.

Naruciteli moze Pozivom na dostavu ponuda, uvazavajuéi nacelo ucinkovitosti i
ekonomicnosti te razmjernosti, odrediti jamstvo za valjanost ponude, valjanost za uredno
ispunjenje ugovora te jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Naruciteli moze Pozivu na dostavu ponuda, uvazavajuéi nacelo ucinkovitosti i
ekonomicnosti te razmjernosti, priloziti i dodatnu dokumentaciju, a koju mogu sacinjavati
skice, nacrti, planovi, projekti, studije i slicni dokumenti, na temelju kojih su izradeni
troSkovnici ili projektni zadaci.

Kriterij odabira
Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda utvrdena na
temelju omjera cijene i kvalitete, koji se ocjenjuju na temelju kriterija povezanih s
predmetom nabave.

Kriteriji odabira ekonomski najpovoljnije ponude mogu obuhvaéati primjerice, ali ne
iskljucivo:
kvalitetu, ukljuuju¢i tehni€ku vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke,
pristupacnost, rjieSenje za sve korisnike, drustvene, okoliSne i inovativne znacajke te
trgovanje i uvjete trgovanja,
organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na izvrSenju odredenog
ugovora, ako kvaliteta angaziranog osoblja moZe znaajno utjecati na razinu
uspjesnosti izvrSenja ugovora,
uslugu nakon prodaje i tehnicku pomoc, uvjete isporuke kao Sto su datum isporuke,
proces isporuke i rok isporuke ili izvrSenja.

3.) U slu€aju ekonomski najpovoljnije ponude, u Pozivu na dostavu ponuda moraju biti

navedeni kriteriji temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati te na¢in odnosno metodologija
bodovanja.



Odredbe o ponudi
Clanak 12.

Ponude se mogu dostaviti zemaljskom postom, osobno na adresu Naruditelja ili
elektronskom postom (e-mailom), ovisno kako je odredeno u Pozivu za dostavu ponuda.

Ako se ponude predaju zemaljskom postom ili osobno na adresu Naruditelja, dostavljaju
se u zatvorenim omotnicama s naznakom naziva Narucitelja, naziva ponuditelja, naziva
predmeta nabave i naznakom ,ne otvaraj“.

Ponuda mora biti uvezena u cjelinu koja se ne moze jednostavno fiziCki razdvoijiti.
Ako se ponuda dostavlja putem e-maila, ne primjenjuju se stavci 2. i 3. ovoga ¢lanka.

Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno objavljenom Pozivu, izuzev jamstva
(ako se trazi), ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, kao privitak elektronske
poste (e-maila). Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke
isprave.

Clanak 13.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati uvjeta iz Poziva za dostavu ponuda. U
roku za dostavu ponude ponuditelj mozZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na€in kao i ponuda. Ponuda se
u tom smislu smatra zaprimljenom u trenutku zaprimanja zadnje izmjene i/ili dopune
ponude.

Na zahtjev Naruditelja, ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Ako u Pozivu nije izric¢ito drugacije odredeno, ponuda se zajedno s pripadajucom
dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latinichom pismu, a cijena ponude
izraZzava se u eurima. Ako se ponuda sastoji od viSe dijelova ponuditelj mora u sadrZaju
ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.

Rokovi :
Clanak 14.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 (pet) radnih dana od dana slanja
Poziva na dostavu ponuda. Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti kra¢i od
navedenog, pod uvjetom Zurnosti i po ocjeni struénog povjerenstva da se radi o
dostatnom roku za dostavu ponuda.

Kada se rok pocinje racunati od nastupa dogadaja ili poduzimanja radnje, dan u kojem je
nastupio dogadaj ili je poduzeta radnja se ne uraCunava u taj rok, ve¢ se pocetak roka
raCuna od prvog slijedeceg dana. U kalendarske dane se uraCunavaju svi dani u tjednu,
a u radne dane svi dani osim drzavnih blagdana, subote i nedjelje.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zatraziti pojasnjenja ili
izmjenu Poziva na dostavu ponuda.

Pojasnjenja i/ili izmjena Poziva na dostavu ponuda dostavljaju se na isti na€in kao i
Poziv na dostavu ponude.



U slu€aju da izmjena Poziva na dostavu ponuda iziskuje promjenu roka za dostavu
ponuda, naruditelj ¢e izmijeniti rok za dostavu ponuda na odgovarajuci nacin.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti naCin kao i osnovna ponuda, s
obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuda dostavljena izvan roka za dostavu ponuda, smatra se zakasnjelom ponudom i
nece se uzimati u obzir u postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda.

Otvaranje, pregled i ocjena ponude i odluka o odabiru
Clanak 15.

Istekom roka za dostavu ponuda, stru¢no povjerenstvo zapocinje postupak otvaranja
pravovremeno dostavljenih ponuda, prema redoslijedu zaprimanja ponuda, te zapoc€inje
postupak pregleda i ocjene pristiglih ponuda. Kada je zaprimljena izmjena i/ili dopuna
ponude, prvo se otvara izmjena ili dopuna ponude te potom osnovna ponuda

Otvaranje ponuda nije javno.

Postupku otvaranja, pregledu i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz ¢lanka 7. ovog
Pravilnika moraju biti prisutna najmanje 2 (dva) ¢lana Povjerenstva.

Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta iz Poziva na dostavu
ponuda.

Tijekom pregleda i ocjene ponuda, Povjerenstvo moze od ponuditelja traZiti pojasnjenje i
upotpunjavanje podataka i informacija koje nedostaju ili se takvima &ine, a u vezi s
dokumentima trazenim u Pozivu na dostavu ponuda, odnosno elemenata ponude.
Jamstvo za ozbiljnost ponude, ukoliko je traZzeno, Ponudbeni list i TroSkovnik ne
smatraju se odredenim dokumentima Kkoji nedostaju, te struéno povjerenstvo nije
ovladteno zatraziti ponuditelja da dostavi iste tijekom pregleda i ocjene ponuda iz
razloga $to je pregovaranje u vezi s kriterijem za odabir ponude zabranjeno.

Povjerenstvo sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te daje prijedlog
Op¢inskom nacelniku za dono$enje odluke o Odabiru najpovoljnijeg ponuditelja,
odnosno Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave, s obrazloZenjem.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do donoSenju odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 16.
Povjerenstvo je duzno provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.
Ako se utvrdi raCunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljivi nacin i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od primitka
obavijesti.

Clanak 17.

Naruditelj na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru, ovisno



o okolnostima pojedinacnog postupka pregleda i ocjene, a sastavni dio Odluke je i
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sa pripadajuc¢im prilozima.

2.) Ako je na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdena valjana ponuda, prema
kriteriju za odabir, Narug€itelj donosi Odluku o odabiru. Za dono&enje Odluke o odabiru
dovoljna je jedna pristigla i valjano ocijenjena ponuda.

3.) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

4.) Odluka o odabiru sadrzi najmanje:
- podatke o Narucitelju,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- evidencijski broj nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- cijenu odabrane ponude bez poreza na dodanu vrijednost,
- ukupnu cijeni odabrane ponude s porezom na dodanu vrijednost,
- podatke o odbijenim ponudama, uz obrazloZenje razloga odbijanja,
- podatke o podugovarateljima, ukoliko je primjenjivo,
- podatke odabranog ponuditelja s prijedlogom Opcéinskom nacelniku za donoSenje
Odluke o odabiru,
- datum donoSenja i potpis Opéinskog nacelnika.

5.) Rok za donoSenje Odluke o odabiru, u pravilu ne moze biti dulji od 15 (petnaest) radnih
dana od isteka roka za dostavu ponude, osim ukoliko u Pozivu na dostavu ponuda nije
drugadcije odredeno.

6.) Odluku o odabiru, Narucitelj je obvezan bez odgode, na dokaziv nacin, dostaviti na isti
nacin dostaviti kao i Poziv na dostavu ponude.

7.) Nakon dostave Odluke o odabiru, ovisno o razini jednostavne nabave, s odabranim
ponuditeliem sklapa se ugovor ili izdaje narudzbenica koja sadrzi sve bitne sastojke
ugovora.

8.) Na Odluku o odabiru nije dopustena Zalba.

Ponistenje postupka nabave
Clanak 18.

1.) Narucitelj na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o ponistenju,
ovisno o okolnostima pojedinacnog postupka pregleda i ocjene, a sastavni dio Odluke je
i Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sa pripadajuc¢im prilozima.

2.) Ako je na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda utvrdeno da nema valjane ponude,
prema kriteriju za odabir ili nije pristigla ni jedna ponuda, Narucitelj donosi Odluku o
ponistenju.

3.) Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
- ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom odnosno
odredbama ovog Pravilnika,
- ponudu koja nije cjelovita,
- ponudu koja je suprotna odredbama iz Poziva,



- ponudu za koju u skladu s ¢lankom 15. ovog Pravilnika, nije uklonjen nedostatak,
pogreska ili nejasnoc¢a u utvrdenom roku,

- ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz Poziva,

- ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

- ponudu koja sadrzi Stetne odredbe,

- ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trziSnog natjecanja,

- ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

- ponudu ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu ako utvrdi da je cijena te
ponude jednaka ili ve¢a od praga za javnu nabavu male vrijednosti.

4.) Narucitelj moze odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao zatrazeno
objasnjenje neuobiCajeno niske ponude ili njegovo objaSnjenje nije prihvatljivo za
Naruditelja.

5.) Odluka o ponistenju sadrzi najmanje:
- podatke o Naruditelju,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- evidencijski broj nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- podatke o odbijenim ponudama, uz obrazloZenje razloga odbijanja, ukoliko je
primjenjivo,
- obrazlozenje razloga za ponistenje,
- datum donoS$enja i potpis Op¢inskog nacelnika.

6.) Rok za donosenje Odluke o ponistenju, u pravilu ne moze biti dulji od 15 (petnaest)
radnih dana od isteka roka za dostavu ponude, osim ukoliko u Pozivu na dostavu
ponuda nije drugacije odredeno.

7.) Odluku o ponistenju, Narucitelj je obvezan bez odgode, na dokaziv nacin, dostaviti na
isti naCin dostaviti kao i Poziv na dostavu ponude.

8.) Narucitelj zadrZzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje
vrste prema ponuditeljima ili zainteresiranim gospodarskim subjektima.

9.) Na Odluku o ponistenju nije dopustena Zalba.

VIl. ODREDBE O JAMSTVIMA
Clanak 19.

1.) Povjerenstvo u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti
sljedece vrste jamstava:

- jamstvo za ozbiljnost ponude za sluCaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu€aj povrede ugovornih obveza,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slu€aj da nalogoprimac u
jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka koje ima po osnovi
jamstva ili s naslova naknade Stete,

- jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
moze nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.



2.) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti
krace od roka valjanosti ponude.

3.) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Povjerenstvo moze
traziti njihovo produzenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok. Povjerenstvo ¢e
vratit ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja ugovora s odabranim
ponuditeljem.

VIil. ODREDBE O UGOVORU | NARUDZBENICI

Clanak 20.

1.) Ugovor i/ili narudZbenica moraju biti sklopljeni u skladu s uvjetima iz Poziva i odabranom
ponudom.

2.) lzmjene ugovora i/ili narudzbenice o jednostavnoj nabavi za vrijeme njihova trajanja
dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i
priroda predmeta nabave.

3.) Podaci o izvrSenju predmeta nabave navode se na odgovaraju¢i nacin u Registar
ugovora u Elektronickom oglasniku javne nabave.

4.) Cijelovita dokumentacija postupaka jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin
pohranjuje u pismohrani Narucitelja, sukladno posebnim propisima.

5.) Ugovore i narudzbenice potpisuje Opcinski nacelnik.

6.) Realizaciju ugovora/narudzbenica prati zaposlenik Narucitelja.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.
1.) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se po odredbama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova i

usluga (,Sluzbene novine Opcine Rasa“, broj 4/17).

2.) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave robe, radova i usluga (,Sluzbene novine Opéine Rasa“, broj 4/17).

3.) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Opc¢ine Rasa“.

4.) Sukladno odredbi Clanka 15. stavka 3. ZJN, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na mreznim
stranicama Opcine Rasa: www.rasa.hr

Predsjednik Op¢inskog vije¢a
Zeljko Zahtila


http://www.rasa.hr/

OBRAZLOZENJE

Hrvatski sabor donio je na sjednici 23. rujna 2022. Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o
javnoj nabavi, koji je Prisjednik Republike Hrvatske Odlukom proglasio 28. rujna 2022.
godine. Zakon je objavljen 3. listopada 2022., a ¢lankom 26. navedenog Zakona o
izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi odredeno je da Zakon stupa na snagu
osmog dana od dana objave u Narodnim novinama, dok odredbe koje se odnose na
promjenu valute stupaju na snagu s danom uvodenja eura kao sluZzbene valute u Republici
Hrvatskoj, 1. sije€nja 2023. godine.

Prema ¢lanku 15., stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16 i 114/22;
dalje u tekstu: ZJN), jednostavna nabava je nabava do procijenjene vrijednosti pragova iz
Clanka 12. stavka 1. ZJN ¢cija je vrijednost manja od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga
te provedbu projektnih natje€aja i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura.

Cili donosenja predlozenog Pravilnika o jednostavnoj nabavi jest uskladivanje postupaka
nabave Opcine Rasa s vazeCim zakonodavstvom, Cime ¢e se omoguciti brza, u€inkovitija i
transparentnija provedba postupaka jednostavne nabave.

PredloZene izmjene u odnosu na vazeci Pravilnik o provedbi jednostavne nabave robe,
radova i usluga (,Sluzbene novine Opcéine Rasa“, broj 4/17) obuhvaéaju prvenstveno
prilagodavanje pragova za provedbu postupaka jednostavne nabave u skladu sa vazeéim
Zakonom o javnoj nabavi ¢ime ¢e osigurati pravna sigurnost u procesima nabave i omoguditi
nastavak odgovornog upravljanja proracunskim sredstvima.

Slijedom prethodno obrazlozenog, Opcinski nacelnik Opc¢ine Rasa daje na razmatranje i
predlaze Opcinskom vijeéu Opcéine RaSa usvajanje predloZzenog Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave kako bi se osigurala njegova primjena u skladu s vazec¢im
zakonskim propisima.



