SLUZBENE NOVINE
Stranica - 1 - Broj 10 OPCINE RASA 31. srpanj 2014.

AKTI OPCINSKE NACELNICE

Na temelju ¢lanka 30. stavka 2. Zakona o vatrogastvu ( ,Narodne novine®, broj 106/99, 117/01,
36/02, 96/03, 139/04 — procCisceni tekst, 174/04, 38/09 i 80/10) i ¢lanka 38. stavka 3. podstavka
22. Statuta Opcine Ra$a («Sluzbene novine Opcine RaSa«, broj 4/09. i 5/13) Opcinska nacelnica
Opc¢ine Rasa dana 07. srpnja 2014. godine donijela je

ODLUKU
o potvrdivanju imenovanja
zapovjednika Dobrovoljnog vatrogasnog drustva Rasa
I
Potvrduje se imenovanje JOSIPA FRANKOVICA zapovjednikom Dobrovoljnog vatrogasnog
drustva Ras$a, kojeg je imenovala Skupstina Dobrovoljnog vatrogasnog drustva Rasa Odlukom o
imenovanju zapovjednika Dobrovoljnog vatrogasnog drustva RaSa od 31. sije¢nja 2014. godine.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u ,Sluzbenim novinama Op¢ine
Rasa*“.

Opc¢inska nacelnica
mr.sc. Glorija Paliska Bolterstein, dipl. ing. stroj.v.r.
KLASA: 022-05/14-01/27

URBROJ: 2144/02-01/01-14-1
Rasa, 07. srpnja 2014.

Na temelju ¢lanka 13. Zakona o pravu na pristup informacijama (,Narodne novine* broj 25//13) i
¢lanka 38. Statuta Opc¢ine RaSa (,Sluzbene novine Opéine Rasa“, broj 4/09. i 5/13) Opcinska
nacelnica Opc¢ine Rasa dana 30. srpnja 2014. godine donijela je

ODLUKU
o imenovanju sluzbenika za informiranje

Clanak 1.
Igor Radic,dipl.oec. procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine RaSa odreduje se za

posebnu sluzbenu osobu mjerodavnu za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama
(u daljnjem tekstu:sluzbenik za informiranje).
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Clanak 2.

Sluzbenik za informiranje:

1. obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija sukladno unutarnjem ustroju tijela
Opcine Ra$a, kao i rieSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne
uporabe informacija,

2. unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i objavljivanja informacija koje su
sadrZane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad tijela javne vlasti,

3. osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava na
pristup informacijama.

Clanak 3.
Sluzbenik za informiranje vodi poseban sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o
ostvarivanju prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija.

Clanak 4.

O ovoj Odluci izvijestit ¢e se Povjerenika za informiranje u roku od mjesec dana od dana njezinog
donosenja.

Clanak 5.
Stupanjem na snagu ove Odluke stavlja se van snage Odluka o odredivanju sluzbenika za
informiranje (“Sluzbene novine Opc¢ine Rasa” broj10/06).

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u “Sluzbenim novinama Opc¢ine
Rasa”.

Opcinska nacelnica
mr.sc.Glorija Paliska Bolterstein,dipl.ing.stroj.v.r.
KLASA: 022-05/14-01/30

URBROJ:2144/02-01/01-14-4
Ras$a, 30. srpnja 2014.
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Na temelju ¢lanka 38. Statuta Opcine Rasa (,Sluzbene novine Opc¢ine Rasa“ broj 4/09. i 5/13.), a
u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj 139/10. i 19/14.) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,Narodne novine“ broj 78/11, 106/12. i 130/13.) Opcinska nacelnica Op¢ine
RaSa dana 31. srpnja 2014. godine donijela je

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova i
usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad Opcine
RaSa (u daljnjem tekstu: Opc¢ina), osim ako posebnim propisom ili Statutom Opcine nije uredeno
drugadije.

Clanak 2.

Postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Opc¢inu zapocinje Opcinska
nacelnica.

Postupak ugovaranja nabave roba, radova i usluga Opcinska nacelnica moze pokrenuti na vlastiti
poticaj ili na prijedlog Jedinstvenog upravnog odjela Opcine.

Clanak 3.

Opcinska nacCelnica ili osoba koju ona ovlasti duzna je prije pokretanja postupka ugovaranja i
stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu da li je pribavljanje predloZzene ugovorne obveze u
skladu s vazeéim proracunom i planom nabave Opc¢ine za tekuéu godinu.

Ukoliko predlozena ugovorna obveza nije u skladu s vaze¢im proraCunom i planom nabave
Opcine za tekuéu godinu, istu predloZzenu obvezu Opcinska nacelnica duzna je odbaciti ili
predloziti Op¢inskom vije¢u izmjene i dopune proracuna.

Clanak 4.

Ukoliko je predloZzena ugovorna obveza u skladu s vazeéim proraunom i planom nabave Opcine
za tekucéu godinu, Opcinska nacelnica moze zapoceti postupak nabave odnosno stvaranje
ugovorne obveze.

Clanak 5.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeze postupku javhe nabave, odnosno
ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu s
vazeéim Zakonom o javnhoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi u skladu s Pravilnikom o
provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti (,Sluzbene novine Opc¢ine Rasa“ broj 6/14) po
slijedecoj proceduri:



Stranica - 4 - Broj 10

SLUZBENE NOVINE

OPCINE RASA

31. srpanj 2014.

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rbr Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
1 | Prijedlog za nabavu robe | Opéinska nacelnica / Ponuda, narudzbenica, nacrt Tijekom
/ usluga / radova JUO - prema prijedlozima ugovora i sl. godine
sluzbenika - nositelja
pojedinih poslova i
aktivnosti
2 | Provjeraje li prijedlog u Opcinska nacelnica ili Ako DA - odobrenje sklapanja | 2 dana od
skladu s prora¢unom/ osoba koju ona ovlasti / ugovora / narudzbe zaprimanja
planom nabave Procelnik / Nadlezni prijedloga
referent u financijama / Ako NE - negativan odgovor
raCunovodstvu na prijedlog za sklapanje
ugovora / narudzbe
3 | Sklapanje ugovora / Opcinska nacelnica Odluka / Narudzbenica / Do 30 dana
izdavanje narudzbenice Ugovor od odobrenja
prijedloga

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu s
vazecim Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po slijedec¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Rbr Aktivnost Nadleznost Dokument Rok
1 | Prijedlog za nabavu robe | Op¢inska nacelnica / Prijedlog s opisom potrebne Mjesec dana
/ usluga / radova JUO - prema prijedlozima robe / usluga / radova i prije pripreme
sluzbenika - nositelja okvirnom cijenom prijedloga
pojedinih poslova i godisSnjeg
aktivnosti plana nabave
i prorauna
2 Ukljucivanje stavki iz Opcinska nacelnica, Proracun Opc¢ine Do 15.
prijedloga plana nabave u | Pro€elnik i osoba listopada
proracun zaduzena za koordinaciju tekuce godine
pripreme proracuna za iducu
godinu
3 | Prijedlog za pokretanje Opcinska nacelnica Prijedlog Tijekom
postupka javne nabave godine
4 | Provjeraje |i prijedlog u Opéinska nacelnica ili Ako DA - odobrenje pokretanja | Po zaprimanju
skladu s donesenim osoba koju ona ovlasti / postupka javne nabave prijedloga
proracunom / planom Procelnik / Nadlezni
nabave referent u financijama / Ako NE - negativan odgovor
raCunovodstvu na prijedlog za pokretanje
postupka javne nabave
5 | Priprema tehniCke i Osoba zaduzena za javhu | Tehnicka i natje€ajna Prije ili nakon
natjeCajne dokumentacije | nabavu / za slozenije dokumentacija pokretanja
za nabavu roba / usluga/ | nabavke moguce je postupka
radova angaziranje vanjskih javne nabave
strunjaka oVisho 0
sloZenosti
postupka

javne nabave
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6 | Provjeraje litehnickai
natje€ajna dokumentacija
u skladu s propisima o
javnoj nabavi

Ovlastena osoba za
provodenje postupka javne
nabave

Ako DA — pokrece postupak
javne nabave

Ako NE — vra¢a dokumentaciju
na doradu

Po pokretanju
postupka
javne nabave

7 | Provodenje postupka
javne nabave

Ovlastena osoba za
provodenje postupka javne
nabave

Objava javnog nadmetanja ili
poziva sukladno propisima o
javnoj nabavi

Ovisno o
postupku
javne nabave

8 | Odabir ponuditelja ili
ponistenje postupka
javne nabave

Opcinsko vijece ili
Opcinska nacelnica
temeljem prijedloga
ovlastenih predstavnika za
provedbu postupka javne
nabave

Odluka o odabiru ili poniStenju
sukladno propisima o javnoj
nabavi

Nakon
odabira
najpovoljnije
ponude ili
postojanja
razloga za
ponistenje
postupka
javne nabave

9 | Sklapanje ugovora o
javnoj nabavi / okvirnog
sporazuma

Opcinska nacelnica

Ugovor o javnoj nabavi /
okvirni sporazum sukladno
propisima o javnoj nabavi

Po dovrsetku
postupka
javne nabave

Clanak 7.

Ugovorne obveze iz oblasti komunalnog gospodarstva nastaju sukladno zakonskim propisima te
op¢im aktima i odlukama Opcine RaSa.

Clanak 8.

Ugovorne obveze u drugim oblastima iz samoupravnog djelokruga Opc¢ine koje nisu obuhvacene
odredbama prethodnih ¢lanaka ove Procedure (zakup, najam, stjecanje imovine, dodjela
stipendija i sl.) nastaju sukladno zakonskim propisima te opéim aktima i odlukama Opc¢ine Rasa.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Opéine Rasa
i u,Sluzbenim novinama Opc¢ine Rasa“.

KLASA: 022-05/14-01/30

URBROJ: 2144/02-01/01-14-6

Rasa, 31. srpnja 2014.

Op¢inska nacelnica

mr.sc. Glorija Paliska Bolterstein, dipl.ing.stroj.v.r.
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Na temelju ¢lanka 38. Statuta Opc¢ine Rasa (,Sluzbene novine Opc¢ine Rasa“ broj 4/09. i 5/13.), a
u skladu s odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ broj 139/10. i 19/14.) i
odredbama Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (,Narodne novine® broj 78/11, 106/12. i 130/13.) Op¢inska nacelnica Opc¢ine
RaSa dana 31. srpnja 2014. godine donijela je

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE
| PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja raCuna, njihove provjere i pravovremenog
placanja u Op¢ini Rasa, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja racuna, njihove provjere i pravovremenog pla¢anja provodi se po slijedecoj
proceduri:

Rbr | Dijagram tijeka Odgovornost Opis aktivnosti Rok
1 | Zaprimanje Nadlezni referent u Racuni se zaprimaju u pisarnici i na Isti dan ili
raduna pisarnici iste se unosi datum zaprimanja iduci radni
Dostavljaju se na pregled i signiranje dan
Opcinskoj nacelnici
Proslieduju se u financije /
racunovodstvo
2 Formalna i Nadlezni referent u Formalna kontrola podrazumijeva 3-5 dana od
matematicka financijama / kontrolu da li su na zaprimljenim zaprimanja
kontrola racuna racunovodstvu radunima navedeni svi zakonski raCuna
elementi raduna
Matematicka kontrola podrazumijeva
kontrolu ispravnosti zaraCunatih iznosa
3 | Sustinska kontrola | Opcinska nacelnica / Sustinska kontrola podrazumijeva Najvise 5
racuna Procelnik / Sluzbenik kontrolu odgovara li isporu¢ena roba / dana od
koji je nabavu roba, obavljena usluga / izvedeni radovi zaprimanja
radova ili usluga vrsti, koligini, kvaliteti i ostalim racuna
inicirao / predlozio ili u L .
istoj sudjelovao specifikacijama iz ugovora /
narudzbenice, ponude ili drugog
odgovaraju¢eg dokumenta
Zaprimljeni racuni se kompletiraju sa
popratnom dokumentacijom (odluka,
zaklju€ak, ugovor, narudzbenica,
otpremnica, radni nalog, zapisnik i sl.)
U slu€aju da je raCun neispravan vraca
se posiliaocu, a preslika se dostavija u
ra¢unovodstvo na znanje
4 Obrada i Nadlezni referent u Razvrstavanje racuna prema vrstama NajviSe 6
kontiranje racuna | financijama / rashoda, programima (aktivnostima i dana od
raCunovodstvu projektima) zaprimanja
racuna
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5 | Odobrenje ratuna | Opcinska nacelnica / Nakon obavljenih svih kontrola NajviSe 8
za placanje i Zamijenica Opcinske odobrava se plaéanije i evidentiranje dana od
evidentiranje nacelnice raduna zaprimanja

Odobrenje za isplatu sadrzi ovjeru racuna
Opcinske nacelnice da je upoznata s
poslovnim promjenama koje proizlaze
iz dokumenta te da odobrava isplatu
na teret proraunskih sredstava
6 Knijizenje racuna Nadlezni referent u Upis rac¢una u racunovodstvene Unutar
financijama / programe (knjigu ulaznih raduna, mjeseca na
racunovodstvu saldakonti i financijsko knjigovodstvo) | Koiise
odnosi racun

7 Priprema i Nadlezni referent u Nalozi za pla¢anje racuna predlazu se | Prema
placanje racuna | financijama / i pripremaju uvidom u otvorene stavke, | datumu

racunovodstvu nastanak duzni¢ko vjerovniékog dospijeca
_Op(_:lnska nacelnica odnosa i dospijece obaveza te stanje racuna

i /ili druga osoba .

oviastena za sredstava na racunu

potpisivanje naloga za Odobrenje naloga za pla¢anje

plaanje potpisuju dvije ovla$tene osobe

8 Evidentiranje Nadlezni referent u Na racunima se upisuje datum Nakon
pla¢anja rauna i financijama / pladanja ili broj izvoda banke pla¢anja
odlaganje rauna | raCunovodstvu raCuna

Racuni se odlazu u registratore prema
broju iz knjige ulaznih ra¢una i Cuvaju
na nacin i u rokovima propisanim
Pravilnikom o proracunskom
racunovodstvu i Raéunskom planu

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na Oglasnoj plo¢i Opéine Rasa
i u,Sluzbenim novinama Opc¢ine Rasa“.

KLASA: 022-05/14-01/30
URBROJ: 2144/02-01/01-14-7

Rasa, 31. srpnja 2014.

Opcinska nacelnica

mr.sc. Glorija Paliska Bolterstein, dipl.ing.stroj.v.r.
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Na temelju ¢lanka 20. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 90/11, 83/13 i 143/13,
13/14), i ¢lanka 39. Statuta Opcine Ra3a (Sluzbene novine Opc¢ine Rasa , br. 4/09 i 5/13),
Opcinska nacelnica Opc¢ine RaSa, dana 31. srpnja 2014. donijela je:

IZMJENU | DOPUNU PLANA NABAVE ZA 2014 .GODINU
(prve izmjene i dopune)

Clanak 1.

U Planu nabave za 2014. godinu (Sluzbene novine Opcine Rasa, br. 4/14.) u ¢lanku 2. mijenjaju
se toCke pod sljedeéim evidencijskim brojevima nabave:

n Planirana Procijenjena HAELITELE) Pro_gijenjena
S Predmet nabave sredstva vrijednost SEEERE R vt frnesd
br. nab. PDV) - 1. nabave — 1.
(s PDV) nabave o L
izmjena izmjena
114 Elektronski mediji 32.000,00 25.600,00 39.000,00 31.200,00
2/14 | Ostale usluge promidzbe i 46.000,00 36.800,00 48.000,00 38.400,00
informiranja

6/14 Postanske usluge 42.000,00 33.600,00 50.000,00 40.000,00

9/14 Usluge vjeStacenja 40.000,00 32.000,00 50.000,00 40.000,00

10/14 Ostale intelektualne 40.000,00 32.000,00 30.000,00 24.000,00

usluge
14/14 Racunala i racunalna 50.000,00 40.000,00 55.000,00 44.000,00
oprema

18/14 |Projekti prometnih rieSenja 52.000,00 41.600,00 71.000,00 56.800,00
— regulacija prometa na
podrucju Op¢ine Rasa

20/14 | Plan zastite od pozara i 35.000,00 28.000,00 22.500,00 18.000,00

procjena ugrozenosti
21/14 Cekaonice 25.000,00 20.000,00 12.000,00 9.600,00
2514 Prostorno planska 74.000,00 59.200,00 0,00 0,00
dokumentacija-Sv. Lovre¢

26/14 Prostorno planska 74.000,00 59.200,00 0,00 0,00
dokumentacija - Drenje

27/14 | lzgradnja javne rasvjete 60.000,00 48.000,00 100.000,00 80.000,00

Rasa
30/14 Izgradnja javne rasvjete 40.000,00 32.000,00 55.000,00 44.000,00
Sv. Marina
32/14 |Oprema za djecja igralista 50.000,00 40.000,00 70.000,00 56.000,00
Clanak 2.

U Planu nabave u ¢lanku 2. tocka pod evidencijskim brojem nabave 13/14 mijenja se i dopunjuje
novom podtockom kako slijedi:
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n oy Planirana Procijenjena

Evid AT RiSsisicna sredstva (s vrijednost

: Predmet nabave sredstva vrijednost J
br. nab. PDV) -1. nabave - 1.
(s PDV) nabave o R
izmjena izmjena
13/14 Usluge tekuceg i 330.000,00 264.000,00 380.000,00 304.000,00

investicijskog odrzavanja
objekata — poslovnih
prostora i stanova

13-1/14 Gradevinski radovi 180.000,00 144.000,00 185.000,00 148.000,00
13-2/14 Usluge licenja 40.000,00 32.000,00 45.000,00 36.000,00
13-3/14 Stolarski radovi 50.000,00 40.000,00 55.000,00 44.000,00
13-4/14 Keramicarski radovi 30.000,00 24.000,00 35.000,00 28.000,00
13-5/14 | Vodoinstalaterski radovi 30.000,00 24.000,00 35.000,00 28.000,00
13-6/14 Elektroinstalaterski 0,00 0,00 25.000,00 20.000,00
radovi
Clanak 3.

U Planu nabave u ¢lanku 2. tocka pod evidencijskim brojem nabave 17/14 mijenja se i dopunjuje
novim podtockama kako slijedi:

. Planirana Procijenjena Az ProSljenjena
Evid. P o sredstva (s vrijednost
redmet nabave sredstva vrijednost
br. nab. (s PDV) nabave F.’DV_) -1. na_ba\!e -1.
izmjena izmjena
17114 Prostornoplanska 150.000,00 120.000,00 441.250,00 353.000,00
dokumentacija
17-1/14 | Prve izmjene i dopune 0,00 0,00 150.000,00 120.000,00
PPU Op¢ine Rasai dr.
pratec¢a dokumentacija
17-2/14 | Detaljni uvjeti gradnje 0,00 0,00 56.250,00 45.000,00
17-3/14 UPU Sv. Marina 0,00 0,00 150.000,00 120.000,00
17-4/14 UPU Koromac¢no 0,00 0,00 85.000,00 68.000,00

Clanak 4.

Plan nabave u ¢lanku 2. iza evidencijskog broja nabave 33/14 dopunjuje se novim tockama kako
slijedi:

Evid. Planirana sredstva Procijenjena
br. nab. A2 ELENE (s PDV) vrijednost nabave
34/14 Sitni inventar 35.000,00 28.000,00
(tableti za vije¢nike, sitni inventar i dr.)

34/14 Usluge odvjetnika i pravnih 40.000,00 32.000,00
savjetnika

35/14 Sanacija krova zgrade kino 500.000,00 400.000,00

dvorane u Rasi
36/14 Povijesna grada o Rasi 45.000,00 36.000,00
(otkup fotografija, razglednica, knjiga i asopisa)

37/14 | Procjena ugrozenosti od pozara 44.000,00 35.200,00

za Sume
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Clanak 5.

Ova Oduka stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuje se u ,Sluzbenim novinama Opc¢ine
Ras$a" i na internetskim stranicama Opc¢ine Rasa www.rasa.hr.

Op¢inska nacelnica

mr. sc. Glorija Paliska Bolterstein, dipl.ing.stroj.v.r.

KLASA: 022-05/14-01/30
URBROJ: 2144/02-01/01-14-8
Rasa, 31. srpnja 2014.
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Dobrovoljnog vatrogasnog drustva Rasa 1
2. ODLUKA o imenovanju sluzbenika za informiranje 1
3. PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA 3

4, PROCEDURA ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE
| PRAVOVREMENOG PLACANJA 6

5. IZMJENA | DOPUNA PLANA NABAVE ZA 2014. GODINU
(prve izmjene i dopune) 8

»Sluzbene novine Op¢ine Rasa“ — sluzbeno glasilo Opc¢ine Rasa — izdavac: Opc¢ina Rasa
Tisak: Jedinstveni upravni odjel Opéine Rasa
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