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AKT OPĆINSKOG NAČELNIKA 

 

I 

 

 Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 

(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj  86/08, 61/11, 04/18, 112/19), članka 38. stavka 3. točke 

9. Statuta Općine Raša (Službene novine Općine Raša broj 4/09, 5/13, 4/18, 2/21, 3/23 – pročišćeni 

tekst, 13/23) i članka 6. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Raša 

(Službene novine Općine Raša broj 9/14), a sukladno Uredbi o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i 

područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, br. 74/10 i 125/14, 48/23, ), Općinski načelnik 

Općine Raša, na prijedlog pročelnice Jedinstvenog upravnog odjela Općine Raša, dana 9. siječnja 2025. 

godine donosi 
 

 

PRAVILNIK 

 o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu  

Jedinstvenog upravnog odjela Općine Raša 

 

 

 

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

 

 Članak 9. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravno odjela Općine Raša („Službene 
novine Općine Raša“ broj 4/24)  mijenja se i glasi:  

 
„9. REFERENT ZA KOMUNALNE POSLOVE, STAMBENI I POSLOVNI PROSTOR 
Osnovni podaci radnog mjesta:  

- radno mjesto III. kategorije 

- potkategorija – Referent 

- klasifikacijski rang 11  
 
Broj izvršitelja: 

- 2 izvršitelja 
 
Opis standardnih  mjerila: 
– stručno znanje: srednja stručna sprema društvene struke (upravne, ekonomske ili gimnazija), 
građevinske ili tehničke  struke, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 
položen državni stručni ispit, poznavanje rada na računalu;  
- stupanj složenosti koji uključuje jednostavne i uglavnom rutinske poslove koji zahtijevaju primjenu 
precizno utvrđenih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika; 
– stupanj samostalnosti koji uključuje stalni nadzor i upute nadređenog službenika; 
– stupanj odgovornosti koji uključuje odgovornost za materijalne resurse s kojima službenik radi, te 
pravilnu primjenu izričito propisanih postupaka, metoda rada i stručnih tehnika; 
– stupanj stručnih komunikacija koji uključuje kontakte unutar Jedinstvenog upravnog odjela i tijela 
Općine. 
 
Opis poslova radnog mjesta: 
 

- priprema pojedinačne akte koji se odnose na prava ili obveze, a vezano uz komunalno 
gospodarstvo;  približan postotak radnog vremena koji je potreban za obavljanje navedenih 
poslova - 10% 

- priprema rješenja i provodi upravni postupak do donošenja rješenja u upravnim stvarima iz 
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oblasti komunalnog gospodarstva (komunalni doprinos, komunalna naknada), utvrđivanja 
naknade za uređenje voda, te utvrđivanja naknade za legalizaciju nezakonito izgrađenih 
zgrada; približan postotak radnog vremena koji je potreban za obavljanje navedenih poslova - 
30% 

- obavlja poslove u provođenju postupaka davanja javnih površina na privremeno korištenje te 
dodjele koncesijskih odobrenja na pomorskom dobru;  približan postotak radnog vremena koji 
je potreban za obavljanje navedenih poslova - 15% 

- obavlja poslove u postupcima vezanim za najam stanova i  zakup poslovnih prostora i kontrole 
njihova korištenja te poslove vezane za održavanje stanova i poslovnih prostora; približan 
postotak radnog vremena koji je potreban za obavljanje navedenih poslova - 20% 

- vrši zaduženje i vodi analitičke evidencije najamnine stanova, zakupnine poslovnih prostora, 
komunalne naknade, naknade za uređenje voda, te rate za prodane stanove; izdaje račune i 
uplatnice te prati naplatu naprijed navedenih prihoda; približan postotak radnog vremena koji je 
potreban za obavljanje navedenih poslova - 20%  

- obavlja i druge poslove iz samoupravnog djelokruga odjela po nalogu pročelnika, koji se odnose 
na službu; približan postotak radnog vremena koji je potreban za obavljanje navedenih poslova 
5%.“ 

 
 

Članak 2. 

 

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Raša stupaju 

na snagu danom donošenja, a objavit će se u „Službenim novinama Općine Raša“. 

 
 

KLASA: 024-02/25-01/2 

URBROJ: 2163-31-1-25-2 

Raša, 9.siječnja 2025. 

                                                                                                                Općinski načelnik 
                                                                                          Leo Knapić,dipl.ing.,v.r. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



SLUŽBENE NOVINE 

Stranica - 3 – Broj – 1     OPĆINE RAŠA      13.siječnja 2025. 
 

 
 
 
 

SADRŽAJ 

 

 

AKT OPĆINSKOG NAČELNIKA 

 

Redni broj                                                                                                                              Broj stranica 

 

1.PRAVILNIK  o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu  

   Jedinstvenog upravnog odjela Općine Raša …………………………………………………………….. 1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

„Službene novine Općine Raša“ – službeno glasilo Općine Raša – izdavač: Općina Raša 

Tisak: Jedinstveni upravni odjel Općine Raša 

                                        


